Knihovnické minimum

Prvni navstéva v knithovné

s

>» Pfri hl aska c¢tenare

Ctenaf by mél mit vyplnénou jednoduchou Piihlagku &tenafe. U détskych &tenati je
dobré mit podepsanou ptihlasku od rodic! — Ptihlaska se vypisuje pouze poprvé! a je
ulozena na bezpecném miste.
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Datum

SEVT - 49 555 0 1/83 TZ 43-2130-83-VF

> Ctenaisky proakaz

Ctenafi vyplnime Ctenaisky prikaz. Ten slouzi &tenafi, aby védél kolik knih ma
vypujceno.

Datum Potet svazkl Potvrzeni
vypljcky {znatka) o vraceni
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> VypUj ¢ ndv |sodzckkyy

Do zéahlavi se vyplni:

Ci sl o podleerya e mpsany v seznamu étenai, Jmé n o & t etamAdHage
jsou nepovinné. Vypijéni sacky zlstavaji Ctenafi po celou dobu jeho navstév
v knihovné.

Do vyptjénich sackt se vkladaji knizni listky vyptij¢enych knih.
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Seznam ¢tenaru

Seznam Ctenaiti se vypliuje kazdy rok NOV Y Vzdy od 1. ledna zapisujeme
(registrujeme) postupné ¢tenate v poradi, jak prichazeji do knihovny. Tedy v prosinci ma
knihovna napt. 56 ¢tendid, ale 1. 1. nasledujiciho roku Zadného — aZ postupné ptichazeji
a ,,zaregistruji se, stavaji se ¢tenafi v daném roce. V jednom kalendainim roce jsou tedy
uvedeni pouze jednou.

Pofadoveée Cislo:
Ctenaf by mél mit kazdy rok pof. ¢islo jiné, knihovnik se fidi pofadim, v jakém pfichdzi
Ctenafi v daném roce do knihovny.

Cislo ¢Etenafe
Toto Cislo zistava stale stejné, je Ctenafi stale piidéleno a je uvedeno i na jeho
vypujénim sacku.

Jméno:
Vyplnime ¢iteln€ jméno a pfijmeni Ctenaie



Bydl i st é:
Vyplnit

Zaméstnani

Vyplnit zjednodusen¢ (dé€lnik, dichodce, urednik, zak ap.

Rok narozeni

Vyplnit, rozliSujeme déti do 15 let a dospélé

Vékovad skupina:

Pro celoro¢ni statisticky vykaz rozdélujeme pouze na déti do 15 let a na dospé€lé ¢tenafe .
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Vypujcni proces

- Z knih, které si ¢tenaf vybral, vyndame knizni listky.

- Na tyto listky napiSeme datum a Cislo ¢tenare, ktery si knihu ptjcil a tyto knizni listky
vlozime do vyptjc¢niho sacku Ctenare.

- Na ten napiSeme datum navstévy knihovny a pocet knih + ¢asopisti. Rozepiseme pocet
knih podle tematickych skupin beletrie-B(KL ), beletrie pro mladez M(KL ) nau¢na-N,
naucnd pro mlddez MN (tfidniky MDT zde nehraji Zadnou roli).
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Denik verejné knihovny

Veskera ¢innost knihovny, kterou lze statisticky podchytit, je zachycena v Deniku vetejné
knihovny, ktery bychom m¢li vést peclivé a pravidelné.

Vysledky ¢innosti knihovny zapsané v deniku za piislusny kalendaini rok slouzi jako podklad
k vyplnéni Ro¢niho vykazu o knihovné.

Zapiseme nové uzivatele ze Seznamu ¢tenara.

J)

Soucet Ctenaiti zaregi

trovanych ve stejny den — sloupec €. 1, déti sloupec €. 2.

Udaje ze vsech sack seéteme dohromady, spoéitime n & v § t & m &tdadfe ktefi
navstivili knihovnu a vratili nebo si pujcili knihu (Casopis), je to vlastné pocet vypujcnich
sacku v den phjcovani.
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Miuzeme si pomoci také touto tabulkou vytvoienou v sesité:
POMOCNA TABULKA VYPUJCEK
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Prvni vyphjo¥eim8dem ev

9 sloupec¢. 1: 3 zapsani v Seznamu ¢tenaii 3 étendii (Pr i musov 8, VYoj t Dch,

i sloupecc. 2: --

9 sloupec¢. 3: 3 soucet sloupcti 4 a 5

9 sloupec¢. 4: 3 pocet lidi v knihovné

9 sloupec¢. 5: -- pocet lidi na internetu

9 sloupec ¢. 6: 10 pocet vypijcenych knih a ¢asopisi celkem

9 sloupec¢.7: 4 toho je (ze sl. ¢. 6): nauc¢na literatura pro dospélé ¢tenare

1 sloupec¢.8:5 krasna literatura (beletrie) pro dospélé

1 sloupec¢.9:1 naucna literatura pro déti

1 sloupec¢. 10: -- krasna literatura (beletrie) pro déti
Druhvy vvypdUrpcé 16il. den v

9 sloupecc¢. 1:1 nové prichozi — zapsana v Seznamu ¢tenati (Vo j t Nc ho,v § EIl i

ostatn?2 jsou jig zapeuPri & .j 8S8ou zapol 2t8&ni v

M sloupec¢.2:1 VojtnNDchovsg8 Eligka je d2tn do 15 1| et

1 sloupec¢.3: 3 pocet lidi v knihovné (Pr i mus ov §, Ludv?2Kk, VojtnhDch
Treti vvypioge@hli den v

1 sloupec¢. 1:1 nov¢ ptichozi — zapsana v Seznamu ¢tenatt ( Mat Dj ov§ Lenka)

1 sloupec¢. 3: 4 pocet lidi v knihovné (Pr i mus ov §, Ludv?2k, VojtnDch
Ctvrty vvyprécg2di den v

9 sloupec ¢. 1:-- ziistane prazny, nepiisel NOVE nikdo do knihovny

9 sloupec¢.3:5 pocet lidi vknihovné (Pr i musov §, VojtnDch, Lud\

Mat Dj ov §)



